INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS

No. Contrato Administrativo 2026-204-1-2-112

No. de Acuerdo Ministerial de Aprobacién de RH-029-204-3-2026

Contrato:

Tipo de Servicios: PROFESIONALES

Nombres y apellidos de la persona contratista: LOURDES MARIA ROSSELINA FUENTES GODINEZ DE
ESCOBAR

NIT de |a persona contratista: 104820594

Plazo de contratacion: Del: 02 DE ENERO Al: 30 DE JUNIO DE 2026

Periodo de este informe: | Del: 01 DE JUNIO Al: 30 DE JUNIO DE 2026

Monto a pagar: Doce mil quetzales exactos. Q.12,000.00

Prestados en: DEPARTAMENTO DE AGRICULTURA URBANA

En el cumplimiento a la clausula cuarta del contrato administrativo nimero 2026-204-1-2-
112, suscrito con mi persona, presento a usted el informe mensual de actividades
realizadas:

ACTIVIDADES DESARROLLADAS Y RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Servicios profesionales en colaborar en la programacion, identificacion de las
ireas priorizadas a nivel municipal en el plan operativo anual para la socializacién
de los subproductos, recepcién de solicitudes, evaluacién técnica de las
intervenciones y proponer alternativas a las necesidades y desafios de las
comunidades.

< Actividad: Apoyé en el seguimiento y acompafiamiento de actividades
desarrolladas en comunidades y establecimientos educativos de areas priorizadas,
contribuyendo a la coordinacién de reuniones, recopilacion de informacion y
elaboracién de reportes relacionados con la ejecucién de los programas. Asimismo,
colaboré en la revisién y sistematizacién de requerimientos presentados por lideres
comunitarios y centros educativos del departamento de Totonicapan, verificando el
cumplimiento de criterios técnicos y administrativos para su posible atencién.

< Resultado: Se fortalecié el seguimiento de las acciones implementadas en
comunidades y centros educativos priorizados, facilitando una mejor coordinacién
y control de la informacién relacionada con la ejecucién de los programas. Ademas,
se logré sistematizar y evaluar de manera eficiente las solicitudes presentadas por
lideres comunitarios y establecimientos educativos del departamento de
Totonicapan.

2. Servicios profesionales en apoyar en la verificacién, analisis y conformacién de
expedientes de solicitudes, traslado de la documentacion de soporte y base de
datos para validacion de beneficiarios y elaboracion de planillas, al area
administrativa.

% Actividad: Apoyé en la actualizacién y depuracién de registros de centros
educativos de Totonicapan, asi como en la recepcion y clasificacién del listado de
establecimientos beneficiarios de insumos para huerios escolares.

< Resultado: Se logré mantener una base de datos mas ordenada y actualizada de
los centros educativos del departamento de Totonicapan, contribuyendo a optimizar
los procesos de validacion, seguimiento y coordinacién con la DIDEDUC. Asimismo,
se facilitdé la organizacion y control del listado oficial de establecimientos
beneficiarios de insumos para huertos escolares, permitiendo una gestién
documental més eficiente para Ias acciones posteriores del programa.



3. Servicios profesionales en apoyar en la realizacién de las programaciones de las
acciones para el cumplimiento de metas establecidas a nivel municipal en el Plan
Operativo Anual, y gestién de autorizacién para el traslado y resguardo de
insumos.

< Actividad: Apoye en el desarrollo de jomadas de orientacién y acompafiamiento
técnico dirigidas a establecimientos educativos del departamento de Totonicapan
beneficiarias del programa de huertos escolares, brindando apoyo en la
transferencia de conocimientos sobre el manejo y aprovechamiento adecuado de

los insumos entregados.

% Resultado: Se fortalecieron las capacidades de los establecimientos educativos
beneficiarios del programa de huertos escolares en el departamento de
Totonicapan, promoviendo el uso adecuado de los insumos entregados y
favoreciendo la implementacién de practicas orientadas al aprovechamiento
sostenible de los huertos escolares.

4. Servicios profesionales en apoyar en capacitacién, entrega de insumos,
asistencia técnica a los beneficiarios priorizados, verificacion y conformacion de
documentos de soporte que respaldan las entregas de los 3 Departamentos de la

) Direccion.

< Actividad: Apoyé en la coordinacion y seguimiento de jornadas de capacitacion y
distribucion de insumos dirigidas a beneficiarios priorizados de los tres
departamentos atendidos por la Direccién, brindando apoyo técnico durante las
actividades desarrolladas, participé en la revisién, clasificacién y resguardo de la
documentacion de soporte correspondiente a las entregas efectuadas,
contribuyendo al control de los procesos ejecutados.

< Resultado: Se fortalecié la ejecucién y seguimiento de las jornadas de capacitacion
y entrega de insumos en los tres departamentos atendidos por la Direccion,
favoreciendo una atencion mas eficiente a los beneficiarios priorizados,
contribuyendo a la organizacién, transparencia y registro oportuno de los procesos
ejecutados.

5. Otras actividades que le sean asignadas por la autoridad superior.

< Actividad: Apoyé en el acompafiamiento técnico para el disefio e implementacién
de huertos familiares orientados a hogares con nifios que presentan desnutricion
aguda, apoyando en la coordinacion de actividades y en la promocién de practicas
de produccion de alimentos para el fortalecimiento nutricional de las familias
™ beneficiarias.

< Resultado: Se fortalecié el acompafiamiento técnico brindado a las familias
beneficiarias, promoviendo la implementaciéon de huertos familiares como una
alternativa para mejorar la disponibilidad y el acceso a alimentos nutritivos en
hogares con nifios que presentan desnutricién aguda contribuyendo a fomentar al
fortalecimiento nutricional y al bienestar de las familias atendidas.
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS

No. Contrato Administrativo 2026-204-1-2-112

No. de Acuerdo Ministerial de Aprobacién de RH-029-204-3-2026

Contrato:

Tipo de Servicios: PROFESIONALES

Nombres y apellidos de la persona contratista: LOURDES MARJA ROSSELINA FUENTES GODINEZ DE
ESCOBAR

NIT de la persona contratista: 104820594

Plazo de contratacidn: Del: 02 DE ENERO Al: 30 DE JUNIO DE 2026

Periodo de este informe: | Del: 02 DE ENERO Al: 30 DE JUNIO DE 2026

Monto pagado: Setenta y un mil seiscientos doce | Q.71,612.90
quetzales con 90/100

Prestados en: DEPARTAMENTO DE AGRICULTURA URBANA

En el cumplimiento a la clausula cuarta del contrato administrativo nimero 2026-204-1-2-
112, suscrito con mi persona, presento a usted el informe final de actividades realizadas:

ACTIVIDADES DESARROLLADAS Y RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Servicios profesionales en colaborar en la programacion, identificacién de las
areas priorizadas a nivel municipal en el plan operativo anual para la
socializacion de los subproductos, recepcion de solicitudes, evaluacion
técnica de las intervenciones y proponer alternativas a las necesidades y
desafios de las comunidades.

< Actividad: Apoye en la programacion y priorizacion de dreas a nivel municipal
dentro del Plan Operativo Anual, apoyando en la identificacién de comunidades
estratégicas para la socializacién de los subproductos. Asimismo, participé en
la recepcién, analisis y registro de solicitudes provenientes de comunidades,
realizando la evaluacion técnica de las intervenciones propuestas y
contribuyendo en la formulacion de alternativas orientadas a atender las
necesidades y desafios identificados en el territorio durante el periodo del 2 de
enero al 30 junio.

% Resultado: Se fortalecié la planificacion y focalizacién de las intervenciones a
nivel municipal, permitiendo una mejor identificacién de areas priorizadas para
la socializacion de los subproductos. Asimismo, se logré una gestion mas
ordenada y eficiente de las solicitudes comunitarias, contribuyendo a la
realizacion de evaluaciones técnicas mas precisas y a la formulaciéon de
alternativas pertinentes que respondieron a las necesidades y desafios
identificados en el territorio.

2. Servicios profesionales en apoyar en la verificacion, analisis y conformacién
de expedientes de solicitudes, traslado de la documentacion de soporte y base
de datos para validacién de beneficiarios y elaboracién de planilias, al area
administrativa.



< Actividad: Apoye en la verificacion, analisis y conformacion de expedientes de
solicitudes de beneficiarios en el departamento de Totonicapan, asegurando el
cumplimiento de los requisitos establecidos para su correcta gestion. Asimismo,
apoyé en el traslado y organizacién de la documentacion de soporte hacia el
area administrativa, contribuyendo a la actualizacion de la base de datos
utilizada para la validacion de beneficiarios y la elaboracién de planillas
correspondientes.

< Resultado: Se fortaleci6 la integridad y orden de los expedientes de solicitudes,
garantizando el cumplimiento de los requisitos establecidos para su correcta
gestion administrativa. Asimismo, se contribuyé a la actualizacién y depuracién
de la base de datos de beneficiarios, facilitando la validacién oportuna y la
elaboracion eficiente de planillas por parte del area administrativa.

3. Servicios profesionales en apoyar en la realizacion de las programaciones de
las acciones para el cumplimiento de metas establecidas a nivel municipal en
el Plan Operativo Anual, y gestion de autorizacion para el traslado y resguardo
de insumos.

% Actividad: Apoye en la programacién y seguimiento de las acciones orientadas
al cumplimiento de las metas establecidas a nivel municipal dentro del Plan
Operativo Anual, apoyando en la organizacion de actividades y en la
coordinacion interinstitucional. Asimismo, participé en la gestion de
autorizaciones para el traslado y resguardo de insumos, contribuyendo al
control y cumplimiento de los procedimientos administrativos establecidos.

< Resultado: Se contribuy6 al cumplimiento oportuno de las metas establecidas
en el Plan Operativo Anual a nivel municipal, mediante una mejor organizacion
y seguimiento de las acciones programadas. Asimismo, se fortalecié el control
administrativo en la gestion de autorizaciones para el traslado y resguardo de
insumos, garantizando el cumplimiento de los procedimientos establecidos y
el adecuado manejo de los recursos.

4. Servicios profesionales en apoyar en capacitacion, entrega de insumos,
asistencia técnica a los beneficiarios priorizados, verificaciéon y conformacion
de documentos de soporte que respaldan las entregas de los 3 Departamentos
de la Direccion

< Actividad: Apoye en la planificacion y ejecucién de jornadas de capacitacion,
entrega de insumos y asistencia técnica dirigidas a beneficiarios priorizados de
los tres departamentos atendidos por la Direccion, apoyando en el
acompafiamiento durante las actividades en campo. Asimismo, participe en la
verificacion, organizacién y conformacion de los documentos de soporte que
respaldan las entregas realizadas, contribuyendo al adecuado registro y control
de los procesos ejecutados.

< Resultado: Como resultado, se fortalecio la implementacién de las acciones de
capacitacion, entrega de insumos y asistencia técnica a los beneficiarios
priorizados de los tres departamentos, asegurando una atencién mas ordenada
y efectiva. Asimismo, se logré un adecuado respaldo documental de las
entregas realizadas, contribuyendo al control, transparencia y trazabilidad de
los procesos ejecutados por la Direccion.



5. Otras actividades que le sean asignadas por la autoridad superior
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Actividad: Apoye en el acompafiamiento a la nutricionista en la planificacion
e implementacién de huertos familiares dirigidos a nifios con desnutricion
aguda, brindando apoyo en la organizacion de actividades, orientacion a las
familias beneficiarias y seguimiento en campo. Asimismo, apoyé en la logistica
y ejecucion de entregas de insumos en distintos departamentos,
contribuyendo al cumplimiento de las acciones programadas por la Direccion.

Resultado: Se contribuyé a la implementacion de huertos familiares en
hogares con nifios que presentan desnutricién aguda, fortaleciendo el acceso
a practicas de produccién de alimentos que favorecen la mejora de la
seguridad alimentaria. Asimismo, se apoy6 el cumplimiento de las entregas de
insumos en distintos departamentos, facilitando la atencién oportuna de los
beneficiarios y el desarrollo adecuado de las actividades programadas por la
Direccion.
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